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Dokument obowiązuje od dnia wprowadzenia zarządzenia.

§1
Ilekroć w dokumencie jest mowa o :

1) Ustawie — rozumie się przez to ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, zwaną dalej „ustawą";
2) Identyfikatorze użytkownika — rozumie się przez to ciąg znaków literowych, cyfrowych lub innych jednoznacznie identyfikujący osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym;
3) Haśle — rozumie się przez to ciąg znaków literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym;
4) Sieci telekomunikacyjnej — rozumie się przez to sieć telekomunikacyjną w rozumieniu art. 2 pkt 35ustawy z dnia 21 lipca 2000 r. — Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. 2016, poz. 1489)
5) Sieci publicznej - rozumie się przez to termin, który przywołuje § 2 ust. 5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. (Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1024);
6) Teletransmisji – rozumie się przez to przesyłanie informacji za pośrednictwem sieci telekomunikacyjnej
7) Rozliczalności — rozumie się przez to właściwość zapewniającą, że działania podmiotu mogą być przypisane w sposób jednoznaczny tylko temu podmiotowi;
8) Integralności danych — rozumie się przez to właściwość zapewniającą, że dane osobowe nie zostały zmienione lub zniszczone w sposób nieautoryzowany;
9) Raporcie — rozumie się przez to przygotowane przez system informatyczny zestawienia zakresu i treści przetwarzanych danych;
10) Poufności danych — rozumie się przez to właściwość zapewniającą, że dane nie są udostępnia nieupoważnionym podmiotom;
11) Uwierzytelnianiu — rozumie się przez to działanie, którego celem jest weryfikacja deklarowanej tożsamości podmiotu.
12) Polityce bezpieczeństwa — rozumie się przez to zestaw, reguł i praktycznych doświadczeń regulujących sposób zarządzania i dystrybucji danych osobowych.

§2
Realizując „Politykę Bezpieczeństwa’’ zapewnia się ich:
1) Poufność – informacja nie jest udostępniana lub ujawniana nieupoważnionym osobom 
i podmiotom,
2) Integralność – dane zostają zmienione lub zniszczone tylko w sposób autoryzowany,
3) Dostępność – istnieje możliwość wykorzystania ich na żądanie, w założonym czasie, przez autoryzowany podmiot,
4) Autentyczność – zapewnienie, że tożsamość podmiotu lub zasobu jest taka, jak deklarowana.
	


	§3
Za przestrzeganie zasad ochrony i bezpieczeństwa danych odpowiedzialny jest Administrator Danych Osobowych oraz Administrator Bezpieczeństwa Informacji, o ile został wyznaczony w podmiocie.

§4
Polityka Bezpieczeństwa jest dokumentem wewnętrznym i nie może być udostępniana osobom oraz podmiotom nieupoważnionym w żadnej postaci.
§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Polityką Bezpieczeństwa zastosowane mają przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. 2016 poz.922 z późn. zm.) oraz wszelkie wydane na jej podstawie akty wykonawcze.
§6
Na podstawie §4 pkt. 1 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 nr 100 poz. 1024 wprowadza się wykaz budynków, pomieszczeń lub części pomieszczeń tworzących obszar, w którym przetwarzane są dane osobowe. Szczegółowy wykaz zabezpieczeń znajduje się w §10 dokumentu.
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§7
Na podstawie §4 pkt.2 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r nr 100 poz. 1024 wprowadza się wykaz zbiorów danych osobowych wraz ze wskazaniem programów zastosowanych do przetwarzania tych danych.
§8
Na podstawie §4 pkt.3 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r nr 100 poz. 1024 wprowadza się opis struktury zbiorów danych wskazujący zawartość poszczególnych pól informacyjnych i powiązania między nimi.

§9
Na podstawie §4 pkt.4 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r nr 100 poz.1024 wprowadza się dokument określający sposób przepływu danych osobowych pomiędzy poszczególnymi systemami.


	Nazwa zbioru
	Program zastosowany do przetwarzania danych
	Struktura zbioru
	Sposób przepływu danych pomiędzy poszczególnymi systemami

	AKTA OSOBOWE - DANE PRACOWNIKÓW
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (AGA)
	NAZWISKO, IMIĘ, IMIONA  RODZICÓW, ADRES ZAMIESZKANIA LUB POBYTU, DATA URODZENIA, MIEJSCE URODZENIA, PESEL, NIP, MIEJSCE PRACY, SERIA I NUMER DO, PŁEĆ, OBYWATELSTWO, IMIĘ OJCA
URZĄD SKARBOWY:
ADRES DO KORESPONDENCJI, PESEL CZŁONKÓW RODZINY, NAZWISKO IMIĘ  I ADRES ZAMIESZKANIA,
	Papierowo  Elektronicznie

	DANE PRACOWNICZE KADROWO-PŁACOWE
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (AGA)
	NAZWISKA I IMIONA, IMIONA RODZICÓW, DATA URODZENIA, MIEJSCE URODZENIA, ADRES ZAMIESZKANIA LUB POBYTU, PESEL, WYKSZTAŁCENIE, PRZEBIEG DOTYCHCZASOWEGO ZATRUDNIENIA, DATY URODZENIA DZIECI, IMIONA I NAZWISKA DZIECI, STAN ZDROWIA, UZYSKANE KWALIFIKACJE, KONTO BANKOWE
	Papierowo  Elektronicznie

	DANE PRACOWNICZE DO ZUS
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (AGA + PŁATNIK)
	PESEL, NIP, IMIĘ I NAZWISKO, NAZWISKO RODOWE, DATA  I MIEJSCE URODZENIA, ADRES STAŁY, WYSOKOŚĆ ZAROBKÓW
	Papierowo  Elektronicznie

	DANE PRACOWNICZE DO US
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna  (AGA)
	PESEL, NIP, IMIĘ I NAZWISKO, NAZWISKO RODOWE, DATA  I MIEJSCE URODZENIA, ADRES STAŁY, WYSOKOŚĆ ZAROBKÓW
	Papierowo  Elektronicznie

	UMOWY CYWILNOPRAWNE- UMOWY ZLECENIA, UMOWY O DZIEŁO
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (AGA)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES ZAMELDOWANIA, SERIA I NR DOWODU OSOBISTEGO, NR KONTA, PESEL
	Papierowo  Elektronicznie

	DZIENNIK KORESPONDENCJI
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES KORESPONDENCYJNY
	Brak przepływu

	REJESTR SKARG I WNIOSKÓW ZAŁATWIANYCH BEZPOŚREDNIO
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES KORESPONDENCYJNY
	Brak przepływu

	LEKARZE WETERYNARII WYZNACZENI
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES KORESPONDENCYJNY, KWALIFIKACJE, NR REJ.
	Brak przepływu

	REJESTR PODMIOTÓW NADZOROWANYCH PRZEZ PLW
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (vet link)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES KORESPONDENCYJNY, STAN ZWIERZYŃCA, RODZAJ DZIAŁALNOŚCI I WETERYNARYJNY NR IDENTYFIKACYJNY
	Papierowo  Elektronicznie

	REJESTR DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH WYDAWANYCH W OPARCIU O AKTY PRAWNE DOTYCZĄCE WETERYNARII
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES
	Brak przepływu

	REJESTR WŁAŚCICIELI SZCZEPIONYCH ZWIERZĄT
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES KORESPONDENCYJNY / ZAMELDOWANIA / ZAMIESZKANIA, STAN ZWIERZYŃCA
	Brak przepływu

	REJESTR ZAKŁADÓW POZYSKIWANIA I PRZETWÓRSTWA PRODUKTÓW POCHODZENIA ZWIERZĘCEGO I PASZ
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (spiwet)
	IMIĘ I NAZWISKO, NAZWA ZAKŁADU, ADRES, ZEZWOLENIA,WETERYNARYJNY NR IDENTYFIKACYJNY, NIP
	Papierowo  Elektronicznie

	WYKAZY PRODUCENTÓW MLEKA SUROWEGO DO SKUPU
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, NAZWA ZAKŁADU, ADRES, ZEZWOLENIA
	Brak przepływu

	WYKAZ GOSPODARSTW-MONITORING CHORÓB ZWIERZĄT ZGODNIE Z OBOWIĄZUJĄCYMI AKTAMI PRAWNYMI
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (WET LINK)
	IMIĘ I NAZWISKO, NAZWA ZAKŁADU, ADRES, ZEZWOLENIA, REJESTR PRÓBEK, WYNIK BADANIA
	Papierowo  Elektronicznie

	LISTA UŻYTKOWNIKÓW CENTRALNEJ BAZY DANYCH KONIOWATYCH
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (CBDK)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES , NAZWA FIRMY, EWIDENCJA PASZPORTÓW
	Papierowo  Elektronicznie

	RAPORTY Z WYSYŁKI I UBOJU KONI
	Wersja papierowa 
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES , NAZWA FIRMY, NAZWA FIRMY UTYLIZUJĄCEJ, DATA UTYLIZACLI, REJESTR ZGŁOSZEŃ
	Brak przepływu

	REJESTR OSÓB UKARANYCH MANDATEM
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (Portal usług elektronicznych Min.Finansów)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES , NAZWA FIRMY, NR DOWODU, PESEL, IMIĘ OJCA
	Papierowo  Elektronicznie

	REJESTR PRÓB POBRANYCH W GOSPODARSTWACH I ZAKŁADACH W KIERUNKU POZOSTAŁOŚCI NIEDOZWOLONYCH SUBSTANCJI W ŻYWNOŚCI POCHODZENIA ZWIERZĘCEGO I PASZACH
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (E-KLIENT)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES , NAZWA FIRMY, WNI, WYNIK
	Papierowo  Elektronicznie

	REJESTR WYSYŁEK ZWIERZĄT WRAZ Z WYSTAWIENIEM ŚWIADECTW ZDROWIA, W OBROCIE KRAJOWYM, DO HANDLU I DO KRAJÓW TRZECICH
	Wersja papierowa + wersja elektroniczna (TRACES)
	IMIĘ I NAZWISKO, ADRES , NAZWA FIRMY, WNI, ILOŚĆ WYSYŁANYCH ZWIERZĄT, DANE DOTYCZĄCE ZDROWIA WYSYŁANYCH ZWIERZĄT
	Papierowo  Elektronicznie



§10
Na podstawie §4 pkt.5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. nr 100 poz. 1024 wprowadza się dokument określający środki techniczne i organizacyjne niezbędne dla zapewnienia poufności, integralności i rozliczalności przetwarzanych danych.

1. Administrator Danych Osobowych jest obowiązany zapewnić środki techniczne i organizacyjne, niezbędne dla zapewnienia poufności, integralności, rozliczalności i ciągłości przetwarzania danych osobowych.
2. Środki zastosowane przez Administratora Danych Osobowych obejmują:

· Środki ochrony fizycznej (np. drzwi antywłamaniowe, monitoring, sejf, szafy metalowe)
· Środki techniczne (np. hasło BIOS, program antywirusowy, awaryjne zasilanie)
· Środki organizacyjne (np. powołanie Administratora Bezpieczeństwa Informacji, szkolenia kadry z zakresu ochrony danych osobowych)




3. Środki ochrony fizycznej:
	1. Zbiór danych osobowych przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwykłymi (niewzmacnianymi, nie przeciwpożarowymi).

	1. Zbiór danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamkniętej niemetalowej szafie.

	1. Zbiór danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamkniętej metalowej szafie.

	1. Zbiór danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamkniętym sejfie, lub kasie pancernej.

	1. Pomieszczenie, w którym przetwarzane są zbiory danych osobowych, zabezpieczone jest przed skutkami pożaru za pomocą systemu przeciwpożarowego i/lub wolnostojącej gaśnicy.

	1. Dokumenty zawierające dane osobowe po ustaniu przydatności są niszczone w sposób mechaniczny za pomocą niszczarek dokumentów.



4. Środki ochrony technicznej:
	1. Zastosowano urządzenia typu UPS, generator prądu i/lub wydzieloną sieć elektroenergetyczną, chroniące system informatyczny służący do przetwarzania danych osobowych przed skutkami awarii zasilania.

	1. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła.

	1. Zastosowano systemowe mechanizmy wymuszające okresową zmianę haseł.

	1. Zastosowano system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych.

	1. Zastosowano środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie, rootkity.

	1. Użyto system Firewall do ochrony dostępu do sieci komputerowej.

	1. Zastosowano środki umożliwiające określenie praw dostępu do wskazanego zakresu danych w ramach przetwarzanego zbioru danych osobowych.

	1. Dostęp do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła.

	1. Zastosowano systemowe środki pozwalające na określenie odpowiednich praw dostępu do zasobów informatycznych, w tym zbiorów danych osobowych dla poszczególnych użytkowników systemu informatycznego.

	1. Zastosowano mechanizm wymuszający okresową zmianę haseł dostępu do zbioru danych osobowych.

	1. Zainstalowano wygaszacze ekranów na stanowiskach, na których przetwarzane są dane osobowe.

	1. Zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostępu do systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych w przypadku dłuższej nieaktywności pracy użytkownika.



5. Środki organizacyjne:
	1. Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostały zaznajomione z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

	1. Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie zabezpieczeń systemu informatycznego.

	1. Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowiązane zostały do zachowania ich w tajemnicy.

	1. Monitory komputerów, na których przetwarzane są dane osobowe ustawione są w sposób uniemożliwiający wgląd osobom postronnym w przetwarzane dane.

	1. Kopie zapasowe zbioru danych osobowych przechowywane są w innym pomieszczeniu niż to, w którym znajduje się serwer, na którym dane osobowe przetwarzane są na bieżąco.




§10
Na podstawie art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.  (Dz. U. 2016 poz. 922 z późn.  zm.), Administrator Danych Osobowych wydaje upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.
































§11
Na podstawie art. 36a. 1 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. 2016, poz. 922 z późn. zm.) Administrator Danych Osobowych wyznacza i upoważnia Administratora Bezpieczeństwa Informacji do zadań wynikających z art. 36a. 2


	Nazwisko Administratora Danych Osobowych
	Horbanowicz Ryszrd

	Nazwa podmiotu
	Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Myśliborzu

	Adres podmiotu
	Ul Północna 15, 74-300 Myślibórz

	NIP podmiotu
	5971490647



	Administrator Bezpieczeństwa Informacji
	Hanna Wardęcka

	PESEL Administratora Bezpieczeństwa Informacji
	









Upoważnienie jest ważne od dnia [DATA] do czasu jego odwołania przez Administratora Danych Osobowych.

Obowiązki Administratora Bezpieczeństwa Informacji określa art. 36a ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. 2016r. poz. 922 z późn. Zm.)

Ja, niżej podpisany oświadczam, że spełniam wszystkie przesłanki prawne zawarte w art. 36a ust. 7, czyli:

· Korzystam z pełni praw publicznych i posiadam zdolność do czynności prawnych,
· Jestem osobą niekaraną za czyny popełnione umyślnie,
· Posiadam odpowiednią wiedzę z zakresu ochrony danych osobowych.




……………………………………………………		.……..………………………………………………………
Administrator Danych Osobowych                         Administrator Bezpieczeństwa Informacji
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